
公开事项 
公开内容 公开依据 公开范围 

一级事项 二级事项 

机关信息 机关简介 
机关职能，机构设置，办
公地址，办公时间，联系
方式，负责人姓名 

《中华人民共和国政府信息公开条例》国务院令第 711

号，第二十条第二款：机关职能、机构设置、办公地址、

办公时间、联系方式、负责人姓名。 
全社会 

机关信息 负责人信息 姓名、主管或分管工作 
《国务院办公厅关于印发政府网站发展指引的通知》国

办发〔2017〕47 号：发布本地区、本部门、本机构的负

责人信息。 
全社会 

机关信息 
政府信息公

开指南 

政府信息的分类、编排
体系、获取方式，政府信
息公开工作机构名称、
办公地址、办公时间、联
系电话、传真号码、互联
网联系方式 

《中华人民共和国政府信息公开条例》国务院令第 711

号，第十二条：行政机关编制、公布的政府信息公开指

南和政府信息公开目录应当及时更新。政府信息公开指

南包括政府信息的分类、编排体系、获取方式和政府信

息公开工作机构的名称、办公地址、办公时间、联系电

话、传真号码、互联网联系方式等内容。 

全社会 

机关信息 
政府信息公

开目录 

政府信息的索引、名称、
内容概述、生成日期 

《中华人民共和国政府信息公开条例》国务院令第 711

号，第十二条：政府信息公开目录包括政府信息的索引、

名称、内容概述、生成日期等内容。 
全社会 



机关信息 

政府信息公

开工作年度

报告 

行政机关主动公开政府
信息的情况，收到和处
理政府信息公开申请的
情况，因政府信息公开
工作被申请行政复议、
提起行政诉讼的情况，
政府信息公开工作存在
的主要问题及改进情
况，工作考核、社会评议
和责任追究结果情况，
其他需要报告的事项 

《中华人民共和国政府信息公开条例》国务院令第 711

号，第五十条：政府信息公开工作年度报告应当包括下

列内容：行政机关主动公开政府信息的情况，收到和处

理政府信息公开申请的情况，因政府信息公开工作被申

请行政复议、提起行政诉讼的情况，政府信息公开工作

存在的主要问题及改进情况，工作考核、社会评议和责

任追究结果情况，其他需要报告的事项。 

全社会 

机关信息 
部门财政预

算 

预算公开报表、预算公
开编制说明 

《中华人民共和国预算法》第十四条：经本级政府财政

部门批复的部门预算、决算及报表，应当在批复后二十

日内由各部门向社会公开，并对部门预算、决算中机关

运行经费的安排、使用情况等重要事项作出说明。 

《中华人民共和国政府信息公开条例》国务院令第 711

号，第二十条第七款：财政预算、决算信息。《财政部关

于印发财政预决算领域基层政务公开标准指引的通知》

财办发〔2019〕77 号。 

全社会 

机关信息 
部门财政决

算 

收支总体情况表，财政
拨款收支情况表，一般
公共预算支出情况表，
一般公共预算“三公”经
费支出表，本部门职责
等信息 

《中华人民共和国政府信息公开条例》国务院令第 711

号，第二十条第七款：财政预算、决算信息。《财政部关

于印发财政预决算领域基层政务公开标准指引的通知》

财办发〔2019〕77 号。 

全社会 



对外管理

服务事项 
公共服务 权责清单 

《中华人民共和国政府信息公开条例》国务院令第 711

号第二十条第五款：办理行政许可和其他对外管理服务

事项的依据、条件、程序以及办理结果。 
全社会 

回应关切  
发布准确信息，有效回
应关切、消除误解、澄清
疑虑，辟谣信息 

新时代政务公开重要文件 

《国务院办公厅关于印发政府网站发展指引的通知》国

办发〔2017〕47 号：对社会公众关注的热点问题，要邀

请相关业务部门作出权威、正面的回应，阐明政策，解

疑释惑。 

全社会 

 
 


